Hes so/// Vil st

SAP Academic I/ VALAIS
Compet e Cente WALLIS

SAP University Alliances Program
8th Workshop
8-10 Juillet 2009

Navigation sur SAP

08.07.2009




B oo Coer (] VA
Vocabulaire
SAP GUI
Interface SAP
Favoris personnels
Champs SAP
Mode multiples
Impression
Parametres personnels
Aide SAP
Conseils




Hes so/// Vil st

SAP Academic / VALAIS
Competence Center WALLIS

Vocabulaire

“ Code transaction
= Zone de commande




Code de transaction
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= Une transaction est une opération ou suite d’'opérations de création,

de modification ou de consultation effectuée sur la base de données

SAP.

= Elles sont identifiées dans les menus par le symbole "2 ainsi gue par

un code transaction. Ex : "VFO1"

= Fréguemment, une transaction XX est découpée en :
= Facture

= XXO01: création

= XX02 : modification

= XXO03 : consultation

2 WFO - Créer
2 WFO2 - Modifier
2 WFO3 - Afficher

* |nsensible a la casse (VFO1 = vf01)

Systeme FO1 (1) (400
Client 400
Litilisateur ToO
Fradramime S AP MYEDA
Temps de réponse 94 ms
Délai dinterpretation 46 ms
| ConnexionsiElushs 2N
v oo | MSHSAPECC [INs | |2




Zone de commande || ajla

Appeler une transaction
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= Dans le méme mode (fenétre) |@ME’”“ Iraiter Eavoris Autres fonctions
— /nxxxx (xxxx = code transaction) | & |vro 2 < |
= Dans un mode (fenétre) supplémentaire Accés simplifié aux menus
— Joxxxx (xxxx = code transaction)
Terminer transaction en cours /n
Supprimer le mode en cours /i
Afficher une liste des modes /o
Terminer transaction en cours et retour menu initial /ns000
Clore une session /nend

Clore une session sans demande de confirmation

/nex
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Démarrer SAP

lere connexion

Changement de mot de passe
Afficher les noms techniques




Démarrer SAP

Icone sur le bureau

= Démarrer -> Programmes -> SAP Front End-> SAP Logon

= Choisir le systeme

= (Double-clique ou bouton "Connexion")

H /2//‘ VALAIS
Competence Center /// WALLIS

)

24P Logon

SAF Logon 710

Faccourcis Systémes |
Désignation |5ID | Groupeiserveur | =] | Connexion |
[ (00} S&P Enterprise Portal EPz mshsapl3. hevs.ch
[ (013 S&P Enterprise Portal { Test) TO9 mshsapls. hevs. ch | Lonnegion variabls... |
ﬂ:ﬁ (02) 3AP Metweaver ECC 5.0 (IDES) - ABAP Only (Test) TOS mshsap0l.hevs.ch
fﬁ?{ﬂﬁ} SAF Met\Weaver ECC 6.0 (IDES) P0G sapecch.hevs.ch w
ﬂ:ﬁ {07} SAP MetWeaver ECC 6.0 (IDES) PO7 sapecc?. hevs.ch 1
[ (023 SAP MetWeaver ECC 6.0 (IDES) POS mshsapls. hevs.ch
ﬂfﬁ (20% S&P Metweaver ECC 6.0 (IDES) - Development System o0& saptmsa. hevs.ch
ﬂ:ﬁ (21} 3AP MetWeaver ECC 6.0 (IDES) - Development System D07 mshsaplS.hevs.ch ,
ﬂ:ﬁ (227 SAP MetWeaver ECC 6.0 (IDES) - Development System D0s mshsap0&. hevs.ch | R L= |
[} (307 SAP Netweaver ECC 6.0 (IDES) - Quality System 06 saptmsé. hevs.ch | b e |
[ (407 SAP Business Warehouse 7.0 (IDES) B 7 sapbw.hevs.ch

Al |

o

| Supprimer entrée... |

| Four appeler [Aide en ligne, appuyez sur F1
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Connexion ] |
ﬁE — AR Qe DHE onon IR SR
SAP
= Numéro du mandant =
e = mwr;nnﬁaE:cm
Ligar H Thk semm b onclesive for SaF URP Swimon sid |

= Utilisateur
= |dentifiant unique et personnel

Laguigs

= Mot de passe
= Confidentiel
= Min. 6 / Max. 40 caracteéres
= Sensible a la casse (ABC # abc)

B veekome in LWF - HEG-R0 ¥valais Sieme
B Canratied el unines o SysiEne

B Lishieremds 4 gites 100%)

B rorce7men

B switanend 3 i)

B FelrDess s aepiies oh

L] Paec)) oo BY | mehsspaces | B8 | - |0

= Historique des 5 derniers mot de passe
= Liste de mots interdits (Table USR40)
= Blocage de l'utilisateur apres 3 tentatives ratées

= langue
= FR/DE/EN/..
®» |nformation facultative

— Pris dans parametres personnels [1] - langue par défaut du systeme [2]



Changement du mot de passe

= QObligatoire lors de la premiere connexion | Newpasswwdl

= Changement anticipé
= Aulogin ou en cours de travail

= Possible une seule fois par jour

SAP
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n Aca / VALAIS
Competence Center WALLIS

Client

400

User

nam

Password Im

= Le nom de l'utilisateur et mot de passe doivent étre saisis

I ser

|:ttttttt*ttttttt*ttttttt*ttttttt*ttttttt*|

MHouwv.mot passe

EREE RN RN EEE NN EEE R

Répéter mot de passe

Distinction majusculesiminuscules




H , //“ VALAIS
Competence Center / WALLIS

Afficher les noms techniques

= SAP permet d'afficher ou non les codes transactions dans les menus

= S'active
= Viale menu "Autres fonctions -> Options"
= Puis activer "Affichage des noms techniques"

Menu  Traiter Favoris  Autres fonctions(l)  Systerme  Aide
i | Afficher documentation Maj+FE 9
. . . Détails technigues Maj+F11 [ _
Acces simplifie as : _ I options
Dptions Maj+F8  —
IEI J ‘ E D&finr trangaction initiale Maj+F7 Yous pouvez paramétrer vos aptions 3 ce niveau.
|~ &4 Favoris e [afichage des favoris en fin deliste

[]afichage sans le menu, avec favaris uniquement
[]Affichage sans image
Afﬂchage des noms technigues I

2K =YEES

10



Quitter SAP

H : i VALAIS
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= Menu Systeme -> Fin de session (tous les modes d’un coup)
= Touches Alt + F4

= Bouton Windows <Fermer>

Systeme  Aide

Créer mode
Supprirmer mode
Waleurs utilisateur
Semvices
Litilitaire s (b}

Liste

Services objet
Mes objets

Qrdre spool utilisateur
Jobs utilisateur
Message rapide
Statut...

Fin de session

IS Fin de session

IF'erte des donnees non sauvegardées.l

e Fin de la sessian ?

QI Man E

11
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Connectez-vous ...

= Systeme : P09

= Mandant : 750

= Utilisateur : WSACC-01 a WSACC-30
= Mot de passe initial : WELCOME

Eﬁ 09y SARP MetWeaver ECC 6.0 {IDES) FO4 mshsap18.hevs.ch 18

12
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Barre des menus
Barre d'outils
Barre d'application
Barre d'état

Menu SAP

Menu Utilisateur

13
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Competence Center WALLIS
Ecran initiale

~_—DBarre de Menu ~_Barre d'outils
Zone de = [ s — r Barre de

Commande equ  Traiter  Favoris Autresfnnctinnsﬂ:fl Systérme  Aide
titre

1Al Ccee DHR aDan |
Acces simplifié aux menus Module SAP Retail R/3 ¥~

— (=] [ | [ =] ][]
Barre ﬂ

(7 Favaris

, T = = Menu SAP

d appllcatlon > 7 Bureautique

(7 Logistique

[ Gestion comptahle

(] Ressources humaines
7 Systémes dinfarmation

7 outils

Zone de ,Z

menu

el v

Barreﬁ» R 4 . e 7
detal "N Zone de message Zone de statut _#* 14
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Barre de menu

= La barre de menu est spécifique a chaque transaction
= NEE

Menu Traiter Favoris Autres fonctions(l) Systeme Aide

= 2 Menus fixes SETE L

= Menu Systéme Creer mode | Aide & I'application
Supprimer mode Bibliothegque SAP

"= Menu Aide Valeurs utilisateur v Glossaire
Senices 4 Mouveautes versions
Utilitaires ' ' BAP Service Marketplace
Liste ' Eeedback
LLm s ' Cptions. ..
Liens

Motes personnelles
COrdres spoal utilisateur

Jobs utilisateur

Messane rapide
Statut..

Fin de session
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Barre d’outils

ﬁ‘ 2 4 H @ea@ BHE OO EE @ E

Saisir (Entrée)
& Confirme les données sélectionnées ou saisies a I’écran. Méme fonction que la touche Entrée .
Ne sauvegarde pas votre travail

ti';; 4 Zone de commande
ol Vous permet de saisir des commandes, telles que les codes de transaction.
Vous pouvez cacher cette zone avec le petit triangle a droite de la zone.

Frmm—
|

Il Sauvegarder (F11 / Ctrl-S)
Sauvegarde votre travail.

C]

Retour (F3)
Retourne a I’écran précédent sans sauvegarder vos données.
Si I’écran comporte des zones obligatoires, celles-ci doivent d’abord étre complétées.

Quitter (Shift-F3)
Quitte la fonction courante sans sauvegarder. Retourne a I’écran initial ou a I’écran du menu principal.

Interrompre (F12)
Quitte I’application courante sans sauvegarder.

> I I+
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Barre d’outils

ﬁ‘ 2 4 H @ea@ BHE OO EE @ E

Imprimer (Ctrl-P)
Imprime les données de I’écran courant.

Rechercher (Ctrl-F)
Recherche les données nécessaires dans I’écran.

Continuer recherche (Ctrl-G)
Effectue une recherche étendue pour les données souhaitées dans I’écran.

Premiére page (Ctrl-Home / Ctrl-PageUp)
Revient a la premiére page. Méme fonction que les touches CTRL + PageHaut .

Page précédente (PageUp)
Revient a la page précédente. Méme fonction que la touche PageHaut .

Page suivante (PageDown)
Passe a la page suivante. Méme fonction que latouche PageBas .

Derniére page (Ctrl-End / Ctrl-PageDown)
Atteint la derniere page. Méme fonction que les touches CTRL + PageBas .

B D E &8s B D



Barre d’outils

H VALAIS
Competence Center WALLIS

dH I @E@ DHE HNLOa EE @

8 ® B @

Créer mode

Crée un nouveau mode SAP. Méme fonction que Créer mode dans le menu Systéme.

Créer raccourci

Vous permet de créer un raccourci sur le bureau pour tout état SAP, transaction ou application.

Aide F1
Fournit de I’aide sur la zone ou le curseur est positionné.

Menu de configuration de I’affichage (Alt-F12)
Vous permet de personnaliser les options d’affichage
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Barre d'application

= Dépendante de la transaction dans laquelle vous vous trouvez
= Les boutons reprennent les fonctionnalités qui se trouvent dans les menus de
I'application
= Les boutons symbolisent une touche raccourci associée a 'action

15[ | () & [2][ ]

= |nfo-bulle

8| 2]/ [][a]/[B creerri

Ajouter aux favoris {Ctrl+Maj+FE}|‘
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Barre d'état

E@ La transaction XX n'existe pas [ [PHD (17 (0017 | FROD1O | NS %

= Messages systemes
" @ Messages d'information
= (@ Messages d’avertissement
" 3 Messages d’erreur

= Possibilité d’afficher les messages dans des boites de dialogue en cliquant sur la
barre d’état
¥ Systeme GET {13310
Mandant a0
Utilisateur CAT1BEL
Programme SAFPMFO5A
u ZOne de Statut Transaction Feal
. . Temps de reponse 3Tams
" |nf0rmat|0n5 SySteme Délai dinterprétation I2ms
= Serveur auquel vous étes connecté. LI IS v

P ST LT = '},"m|351

= Mode de saisie de données.

— En cliquant dans cette zone, vous pouvez basculer entre les modes Insérer (INS) et Ecraser
(OVR).

b [@Er a1 ilﬁ,rmi351 lovr] 1/




Menu SAP

= Liste de toutes les transactions standards

= Liste aussi les transactions auxquelles l'utilisateur n'est pas habilité

=
I Menu Traiter Favoris  Aufres fonctions(l)  Systéme

¢

2 AU SE& ||

Accés simplifié aux menus

B[E] Bl [& averen] | @B][2)| [+][<]

[

==

Iﬁ fenu SAP I

T g ue

R e

[ Composantes inter-applications
7] Collabaration Projects

(7 Logistigue

] Gestion comptable

(] Ressources humaines

(7 Systémes d'information

(7 Outils

H Aca j VALAIS
Competence Center WALLIS




Menu utilisateur

H VALAIS
Competence Center WALLIS

= Liste des transactions auxquelles |'utilisateur est habilité

= Structure varie selon les réles auxquels |'utilisateur est affecté

[=
Menu  Traite

v Favoris  Autres fonctionsil)

Systeme  Aide

@

B4 H @ DHE atoan B

Accés simplifié aux menus -|Menu pour Maxime Nowak I

G &

L Autre menu

= &@|lz]l~][~]]

I 1 Favnriz

?Iﬁ Menu pour Maxirme Nuwakl

[ Chap
(3] chap

T e

(7 chap.
(7 Chap.
[ chap.
(7 chap.

[ dp. 0T Introaacion aug cours

02 PGl Ganeralités
.03 BAP MetWeaver

04 : Cycles dapprovisionnement

05 : Dispositions (planification du matériel)
06 : Life Cycle Data Management

07 : Exécution de la production

[& Créerrile

|

Fid Affecter util

:: Hes so// Wik :
)
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Favoris personnels

= Définition
© Ajout
" Transactions

=  Dossiers
= Autres objets

23
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Définition

= Dossier qui permet d'enregistrer et de classer des transactions
fréeguemment utilisées

= Dépend d'un utilisateur, sur un systeme et un mandant donné

24
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Ajout de transactions

= 4 méthodes
= Sélectionner la transaction dans le menu et cliquer sur
= Sélectionner la transaction et faire un cliquer-glisser (clic gauche)
= Sélectionner la transaction avec le clic droit et choisir "Ajouter au favoris"
= Code transaction connu : via le menu "Favoris", "Ajouter transaction"

Favaris  Autres fonctionsily  Systéme  Aide

Créer Ctrl+taj+F 6
T Modifier Chil+Maj+F3 | 33 Facture
! Déplacer r L EEJva_CrEE :
" Supprimart) Maj+F2 &2 VFO2- Modi] Exécuter : Créer
prere— ClrieMaFs - () WFO2- Affich  Exécuter dans nouvelle fenétre
Ajouter transaction Ctrl+Maj+F 4 @ VFO7 - Affich Afficher documentation
Ajouter autres ohjets Clrl+Maj+F7 @ WY - A _- :
III:' Saisie manuelle d'une transaction @ VFO4 - Traite &jnuter A favoris
GEJ WFOG - Traitg  Créer raccourci sur le bureau
Code de transaction D | T T U B —

25



Ajout de dossiers

Permet de faire du classement

=1 Favaris

= & Adresses Internet
[@) URL- CCSAP HES-S0 §f WALAIS

%Y Favoris:

(@] L Oanvrir dossier

SH Supprimer tous les favoris
S
84

gE| Moutertransaction

SE|  Ajouter autres ohjets

n SAP Ac VALAIS
Competence Center WALLIS

[E Créaation d'un dossier dans |a liste des favoris A

Mom du dossier

Adresses Interneq |

26
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Ajout d'autres objets

i Favari ) )
\[-“-_‘Imr-uié-h-l.-l- Chnrir dossier
| -
Ad resse Web U RI— Supprimer tous les favoris
. . Ajouter dossier
- iat
FlChIer Ajouter transaction
|
= Favaris

[= Insérer d'autres objets (1) 23 Entrées trouvées [

[@] URL- CCSAP HES-S0 /i waALAIS

Type dURL
Adresse Web ou fichier
URL prédéfinis de répertoire

IE':' Créer adresse YWeb ou chemin d'acces [
Texte | CCSAP HES-S0 I VALAIS
Adresse Web/Fichier httpifcesap hevs.ch| (=)
Suite ' '
vix]

27
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Champs SAP

© Champs de saisie
“ Criteres de recherche

28



CompetenceCenter jj “}/Vp&lﬁg
Champs de saisie

= Saisie obligatoire
A

= Liste déroulante fixe o E

Fersonne
Titre
Mam
. Madame
Prenarm .
mMaonsieur

= Liste déroulante avec saisie de criteres (F4)

III:’ Langue (1) 41 Entrées trouvées

D élimitations

Logue connexion

B0 EERERIE

Langue 1Désignatiun |

AF Aftikaans
AR Arahe
A Biulaare

29
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Champs de saisie

II:D' Sélection multiple pour Muméra de l'ordre spool

= Sélection multiple - intervalles

‘Numero de l'ordre spool o
— |
[«

=CIE RTE NG Salectionner interallas

Lirnite infér. Lirite supér.

ojnjm|E]

[¥]] [ <[]

= QOption de sélection - opérateur

I Gestion des aptions de sélection

‘ @ E‘ E| m I? El # Murnéro de l'ordre spool

Op_|Signification

=| “aleur individuelle
- 2| |Supérieur ou &gal
£ |Inférieur ou égal
2| Supérieura

=] |Inférieur &

| |Cifférent de

]| [ [«][]

| @ Seélectionner | Exclurede la s »

||§. Supprirmer ligne |

30
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Critéres de recherche

= Dans SAP, '*' signifie I'omission de caracteres
= *X : sefinit par X
= X* : commence par X
= *X* . contient X

I@Langue {13 14 Entrées trouvées | III:r Langue (1) 5 Entrées trouvées [=] Il:l:’ Langue (1) 18 Entrées trouvées [=]
Cods langue |:| Code langue Code langue
Désignation D ézignation I I [ ézignation I
Nbre occurr. masd 500 Mbre occurm. maxi 500 Nbre oceur. mavi 500
(v | & || mE] v |&|H|E|
£ 7 7
v[m|ib]ie|E] o]a ]| ] v[a[R[B[E]2][Ca][£] v m[E]B[E]2[2=][&]
Langue ‘IDe.5|gnatmn l Langue 'I[)ésignatiunl Langue ‘IDésignatiun |
’;: ’;f;':zfsns SH Serbe (latin) AF Afrikaans
EN Anglals Sk Slovague AR Arabe
Fl Finnois = Slovéne BiG Bulgare
i SR Serbe FF Frangais
FR Frangais
HL Hongrais % =1 Suédois HE Hehreu %
L=} lolandaic S =] i roato
14 Entrees frouvées | 5 Entrees trouvees | I/ 18 Entrées trouvées |

31



Criteres de recherche

= Attention, sensible a la casse

- |*S| # I*S'

= Langue (1) =
Code langue
D ézignation LE *3 I

1 I Liste des occurrences

' "-n., Aucune entrée existante
-

Langue ‘lDésignaﬁun

Entrees trouveées: 0

ﬂ AP Aca ic VALAIS
Competence Center WALLIS

III:' Langue (1) 14 Entrées tfrouvées =

Code langue
D ésignation

MNbre occurr, max

500 ]

| v [ |E | Em

o | 3 || 8] &

18| =

Langue “|Désignation |
AF Aftikaans

DA Danois

EMN Anglais

FR Francais

HLU Hongrois

L= slandaic

14 Entrées trouvées

N (D] —

32
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Mode multiple

= Utilisation
* Fonctionnalités

33
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Utilisation

= Permet de travailler sur plusieurs applications a la fois

= Permet de gagner du temps et d'éviter de basculer d’'un écran a l'autre

Fonctionnalités

= Quvrir jusqu’a 6 modes et traiter une application différente, ou méme
une application identique, dans chaque mode

= Permet de se déplacer entre les différents modes ouverts et fermer
n’importe quel mode sans devoir vous déconnecter du systeme

Ouvrir Fermer
Systéme  Aide Menu  Traiter Menu  Traiter
| Créer mode 4 /oFBEL3N 4 | /rFBLIN

ﬁ‘ 240 @@ DHEB Anoan AR @

34



Mode multiple R

+ SAP Academic / VALAIS
Competence Center WALLIS

] — I
| SAP Easy Access
BB > @82 va

2 3 Favorls
D (3 Contrdles quotdiens

b () Administration

b @‘c ms; u SAF)
b Bureautique

b O Logissque
b () Gestion comptable

b 1 Ressources humaines
b ) Systémes dinformation
b (3 Outils

35
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Impression

“ Information générale
© Parametre d'impression

36



H , //“ VALAIS
Competence Center / WALLIS

Information générale

= Dans SAP, les imprimantes sont préconfigurées
= |mpression dans le jargon SAP = ordre de spool

" |mprimante recommandée :

= LOCL : Utilisation de(s) imprimante(s) par défaut du poste de travail
= PDF

III?Epn:n:lI S uhité de sortie (13 4 Entrées trouy [
'

B E E EE

Unite sort ‘|Désign.|Lucalisatiml ou message sta

LOCL LOCL
LPO1 LPO1
MS4F MS4F
PDF PDF
4 Entrées trouvées 7

37
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Parametres d'impression

= Unité de sortie
= Suppression apres impression réussie

= Heure de lancement
Pilotage des sorties : imprimer ordre spool 13851

|;' | TDuBHthNﬁI‘HEm

" Mise en forme

. . 7
. P riori te Paramétres dimpression
Unité de sortie  |LOCL €E)
[ |
Exemplaires 1
Priorité 5= moyenne =]

| Heure lancement |

De la page | |4la page

Page de titre

Destinataire Moo

Senice

Titre |

Ordre spool

Nom L16T15| RSLDAGDS_MOD|

MNurméra 13,851

Mise en forme |>:_F'APER ] Liste ABAP : mise en forme listes par défaut

38
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Fonctionnalités

Onglets
= Adresse
= Constante
= Parameétre

Définir une valeur par défaut
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Fonctionnalités

= Gestion de vos données personnelles (nom, prénom, adresse, ...)
= Définir le format d'affichage des nombres et des dates

= Définir des valeurs par défaut

= Accessible via

* |e code transaction SU3
= Menu "Systeme > Valeurs utilisateur > Données utilisateur"

[= ; i Systeme  Aide
Menu  Traiter Fawvoris  Autres = =

I & su3 =]

Créermode

Supprimer mode

Waleurs utilisateur ¥ Maintenir données
Semices v Activer données
Litilitaire s (M ¥ Sgpprimerdunnéea
Liste +  Données utilizateur
Semices objet Etendra liste des favoris
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Onglet "Adresse"

T corsones | paramies

H VALAIS
Competence Center WALLIS

= Nom

" Prénom
= Adresse
"

Fersonne

Titre | ]
Marm Nowak |
Frénam Maxirme |
Titre acad. | |

Mize en forme

Mairme Mawak

Fonction

Deéparternent

M® de zalle

Etage

|—| Batiments ’—"@

Onglet "Constantes"

" Langue de connexion
= Format nombre / date
= |mprimante par défaut

_ Adresse MITFRTITR, Paramites

Menu init.

| (=

Logue connexion

R

Représ. décimale

|1.234.567 89 =]

Format de date

| M AARA =]

Filotage du spoal

Unité de sortie

(] Buppr. aprés édition

[] Editer immédiaterment
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Onglet "Parametres"

= Permet de définir une valeur par défaut

= Pour définir une valeur par défaut, il faut
= Disposer de l'identifiant de paramétre (ID parametre) du champ en question
= Définir la valeur dans vos parametres personnels

haresse  consanes JETTTTTIR]

P

IC paramétre Val. parametre Cie
ID ALELIR
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Définir une valeur par défaut

= Placer le curseur dans le champ et appuyer sur "F1"

Créer une commande client; écran initial

|m Créer aver référence ||£ Vente ||£ Synthése des postes ||£ Acheteur

I Type commande client || I:] I

= Quuvrir les informations techniques

I Ferormance Assistant

& @@E’%ﬁ@av o=

Type de document de vente

Classification gui établit une distinction entre les différents -
documents de vente.

LA A A A A L A AL L AL AR L LR LE RN RS LR QL
LA A A A A L A AL A AL LA LR L RL R L LL R LR}
LA A A A A A A A A R A A A AR A R AL R LR )
LA A A A L A L AL A A LA A AR L L AL LL R LR}
LA A A A A L A R L R AL AR LA LA RALE LR R R R

ﬂ AP Academic j VALAIS
Competence Center WALLIS
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Définir une valeur par défaut

= Copier I'ID de parametre :ici "AAT"

I@Infﬂrmatiuntechnique r
Données dynpro
Mot de progr. [BAPMY45A |
Murnéro d'écran B1e
Donnees GLUI
Mot de progr. (SAPMY45E
Statut A

Données zone
Mom de table WEAK |
Mam de zane BUART |
Elérment données |.“.UP.F:T |

“nmn i"HHnnn 1
ID de pararnétre AT | I

Désignation de zone pour batch input
Fone dynpra |'u'E.“.l{-.ﬂ.Ll.“.RT |
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Définir une valeur par défaut
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u SAP Academic VALAIS
Competence Center WALLIS

= Définir la valeur du parametre dans vos données

®* Transaction SU3

Gestion des valeurs propres a l'utilisateur

@4 Motde passe

il HOmM

Derniére maodif. MO

= Sauvegarder

|14 052008 07:59:56 Statut  |Rewisé

Paramitres

ID parametre

Wal. parametre

Description synth.

| LAT

chCL

Type d'ordre I

J]E

= Vérification en relancant la transaction

Type commande client COGL
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Aide SAP

= Aide a l'application
© Aide de zone
= Aide online (Web)
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Aide a l'application

= Accessible via le menu "Aide -> Aide a |'application”
= Fourni une aide générale de I'application SAP en cours

= Quvre navigateur internet

Aide

| Bihliothegue SAP [

4 Glossaire

«  Mouveautés version I

SAF Service Marketplace

saisirun message client

Options...

47



Aide de zone

ﬂ AP Aca f VALAIS
Competence Center WALLIS

= Accessible via la touche "F1" ou l'icone @)

= Fourni une aide sur le champ sélectionné

=
Menu  Traiter Faworis  Autres

€ | a)

I Ferformance Assistant MY =IJE5|

=@ FlZ|==||al=]| D[]

-= Zone commde --

Cette zone permet de transmettre les instructions suivantes via
Enter:

=« Appeler une transaction

o dans le méme mode fendtre)
Saizisser Moo Goo = code transaction).

o dans le méme mode (fenétre), sans passer par
'Ecran initial.
Saisisser: Moo (oo = code transaction). LI
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Aide online

= Lien général
= http://help.sap.com

= Lien SAP R/3 Enterprise Release 4.70 en francais
» http://help.sap.com/saphelp 470/helpdata/fr/el1/8e51341a06084de10000009b38f

H e VALAIS
Competence Center WALLIS

83b/frameset.htm

SAP Solutions - Overview

I Overview of SAP Documentation

= SAPERP

= SAP Net'Weaver

= SAP Business User

= SAP Business Suite

= SAP R/3 and R/3 Enterprise
= SAP for Industries

= Composite Applications

= 5AP Solution Manager

SAP Business Suite |

Welcome to the SAP Help Portal

Get the help you need, when you need it

2 \
Get thg help you need}
when you need it

SAP BusinessObjects  Additional Information

SAP RJ3 and R{3 Enterprise | SAP for Industries |

SAP xApps | SAP Solution Manager | SAP MaxDB

Here you'll find extensive documentation from the SAP Library on SAP
Solutions, along with additional information about the documentation, information
design at SAP, education services, and links to the SAP Community Network.

The SAP Library is created, translated, and managed using SAP's standard
authoring and translation environment, SAP Knowledge Warehouse,
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n SAP Academic VALAIS
Competence Center WALLIS

Copie d'écran
Interrompre transaction
Exportation de données
Criteres de recherche
SEARCH_SAP_MENU
Transaction initiale
Connexion via WebGUI
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H Competénce Center //y %%L&:g
Copie d'écran i SARA

@ &

Options...

= Option SAP

= Viaicone "Options > Capture d'écran”

— Mouveau designvisuel...
EI Céfinir couleur ds systéme...
5
5

Fresse-papiers »
= Boite dialogue demande emplacement 221 Générer graphigue
pour l'enregistrement Créer raccourci..
Activer GUisT

Enregistrement et playback de script. ..

Outils de développement script...

Taille par défaut

= Option Windows (recommandée) Capture décran

= Via raccourci clavier Windows : "Alt + Print Screen"

= Coller I'image dans Word si besoin d'ajouter des commentaires
= Coller I'image dans Paint si uniquement besoin de |'image (format JPEG !!!)

= Logiciel gratuit : Gadwin Printscreen
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Interrompre transaction

= Recherche longue si criteres définis ne sont pas assez précis

= Exemple : Si on recherche tous les produits contenant un 'a' (*a*)

= || est donc possible d'interrompre la transaction
= Clic droit sur la fenétre dans la barre des taches
= Sélectionner "Interrompre transaction"

Festaurer
Deplacer
Taille
Reduire

Agrandir

Fermer Alt+Fd - =

Créer mode

= .
= HCCES SIFI'IFI|I|'IE! AL M.
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Exportation de données

= Exporter les données d'une liste

= Menu "Systeme > Liste > Sauvegarder > Fichier local"

III:»'Sauveg. liste ds fichier.

» Choix du format (Excel : Calcul avec tableur, HTML, ...)
e . . . Cuel format de liste
= Définir emplacement et le nom du fichier R
s
Systeme  Aide .
= = ) non converti
[ créermade | @ fessssosssmsscssmsscosmsscmomosmoes !
| Supprimermose 5 = © Calcul avec tableur |
— Waleurs utilisateur v () Rich Text Format
P services C D O Format HTML
| Utilitaires ’
te Liste Y Imprimer(D) O Dans mémoire tampon
7| Semwices objat Rechercher...
Mes ohjets v Bauwegarder k| Classermnent dans Office
Ordres spool utilisateur Erwoyer Arbre de reporting x
— Jobe utiligateur Intitulé de liste Fichier local
| Message rapide Affichage Unicode ¥ [
III?F'iIDtage des sorties : synthése des ardres spoal
Reépertoire |C:1Dncuments and Settings\nomiDeskiop [ﬁ’:l
Momfich.  |listexls &)
Generer“ Femplacer || Etendre |
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SEARCH SAP MENU

= Code transaction permettant de rechercher dans le menu SAP

= Recherche emplacement d'une transaction dans le menu SAP

III? Entrée code transaction ou texte menu Noeud Code transaction  Texte
. Moeud W AET Creer
Entrée texte recherc "-.-".'E'.D']l Noeud prédéc. Commande client
Woeud prédéc. Yente
Moeud prédéc. Wente - Exportation
Noeud prédéc. Enviraonnement
Noeud preédeéc. Gestion pénérale commerce extérieur
Noeud preédeéc. Commerce extérieur/Douanes
Woeud prédéc. Gestion des articles
Woeud prédéc. Logistigue
Hoeud YAD1 Creéer
Noeud prédéc. Commande client
Moeud prédéc. Wente
Noeud preédéc. Administration des ventes (ADV)
Moeud prédéc, Logistigue

= Recherche transaction via une désignation dans le menu SAP

III:'Entrée code transaction ou texde menu Noeud Code transaction  Texte

Entrée texte rechert commande logte L
Noeud predec. Achats
Moeud prédéc. Gestion des articles

Moeud predec. Logistigue
Waeud HEZH Four numéro de commande
Moeud predec. 8fficher listes
Moeud prédéc. Commande d'achat
Moeud predec. fchats
Moeud prédéc. Gestion des articles
Moeud predec. Logistigue
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Transaction initiale
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= Définir un code transaction qui s'exécute lors de chaque login

= Via menu "Autres fonctions > Définir transaction initiale"

Autres fonctions(L) Egstéme

Informations adrministratives Ctrl+Maj+Fa
T afecter utilisateurs
! Afficher documentation hlaj+Fa
T Détails technigues Maj+F11
T Options Maj+F3
= Definir transaction initiale Maj+F7

L |

= Désactiver une transaction initiale
= |dem que la définition, mais on effacer le champs "Code de la transaction"

III? C&finir transaction initiale

Zode de transaction

[ ]

I@Déﬂnirtransactinn initiale

Code de fransactian

W0 |

@ La transaction WAD1 a été définie comme transaction initiale

@ La definition de la transaction initiale a éteé annulée
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Connexion via WebGui

H : 7“ VALAIS
Competence Center / /j WALLIS

= || est possible de se connecter a SAP via un navigateur internet

= Ex: P07 -> https://mshsap18.hevs.ch:8016/sap/bc/gui/sap/its/webgui

L'adresse est fournie sur demande, car c'est une connexion non
recommandeée car beaucoup plus lente que le SAP GUI

SAP NetWeaver”™

M Connexion S50 impozszible ; tickets de connexion pas activés sur serveur

Sélectionner "Connexion™ afin de continuer Un pop-up ='affiche, dans leguel vous pouvez entrer
wotre utilisateur (user) et votre mot de passe (password).

| 3ysteme PO7

| Mandart *

| Wiisateur “ia pop-up
| ot de passe g pop-up

| Langue I Frangsis v

[ Accessibilité

hoditier mat de passe
Copyright 2002-2005 SAP AG. Tous droite résencés., Ey
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: Hes SO/ vithils siistsitatatsatananatinanatsatanistintanatinnansnssasanantsananansasss

"Navigation_Lab_01"

Démarrer SAP

Connexion a SAP

Fenétre / interface SAP

Favoris

Aide a la saisie F4

Options supplémentaires et intervalles
Modes et parametres personnels
Créer un raccourci

Aide SAP

Quitter SAP

Competénce Center jj

VALAIS
WALLIS
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.o Conclusion cececcssesescsesesesescssses

+ SAP Academic /f VALAIS
Competence Center WALLIS

“ Questions & Discussion

“ Prochaine étape
= Bonne soirée




